PARA:
DE:
ASUNTO:
FECHA:

CIRCULAR
MINISTERIOS, SECRETARIOS GENERALES MINISTERIOS Y DIRECTORES DEPARTAMENTOS ADMINISTRATIVOS.
BERNARDO MORENO VILLEGAS Secretario General MAURICIO GONZÁLEZ CUERVO Secretario Jurídico
Trámite decretos de aceptación de invitaciones, distinciones o beneficios materiales otorgados por gobiernos o entidades extranjeras (Artículos 129 y 189 # 18 de la Constitución).
Marzo 8 de 2006

De conformidad con lo previsto en el Decreto 1950 de 1973 modificado por el Decreto 2197 de 1996 y sobre la base del efecto que en el normal funcionamiento de las entidades producen los viajes al exterior de los funcionarios públicos, se recuerda la necesidad de racionalizar dichos viajes, así como de tramitar adecuadamente los proyectos de decreto mediante los cuales se pretenda obtener autorización para aceptar una invitación.
Todos los proyectos de Decreto de autorización para aceptar una invitación de un gobierno o una entidad extranjera, deberán, previo a su envío a la Secretaría Jurídica, haber obtenido el visto bueno del Secretario General de la Presidencia de la República o su delegado, sea que involucren o no costos para el erario.
La presentación de la solicitud ante la Secretaría General a que se refiere el párrafo anterior, se deberá presentar en el formato adjunto. La Secretaría General se pronunciará dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a su radicación.
A partir de la fecha todo proyecto de Decreto de autorización de aceptación de invitación recibido en la Secretaría Jurídica al cual no se acompañe el visto bueno referido, o no se reciba con al menos cinco (5) días hábiles de anticipación al viaje previsto para el funcionario, será devuelto sin trámite.
Se recuerda que en todo caso la invitación debe tener como objeto la participación del funcionario en eventos que redunden en beneficio directo de la entidad para la cual presta sus servicios.
BERNARDO MORENO VILLEGAS


MAURICIO GONZALEZ CUERVO

Secretario General




Secretario Jurídico
FORMATO AUTORIZACIÓN COMISIONES DE SERVICIO AL EXTERIOR

Secretaría General Presidencia de la República

 Bogotá D.C., Noviembre 02 de 2004
Doctor
BERNARDO MORENO VILLEGAS
Director
Departamento Administrativo de la
Presidencia de la República
Ciudad
Respetado Doctor:
De conformidad con la Directiva Presidencial número 11 del 6 de septiembre del año 2003, me. permito solicitar su autorización para la siguiente comisión de servicios al exterior:
I. DATOS DEL   FUNCIONARIO
	NOMBRE:
	

	CARGO:
	

	DEPENDENCIA:
	


II. DATOS DE LA COMISON DE SERVICIOS
	EVENTO:
	

	JUSTIFICACIÓN: (Utilidad, conveniencia y necesidad)
	

	DESTINO:
	

	
	


	FECHA INICIO Y TERMINACIÓN:
	

	DURACIÓN:
	

	VALOR VIÁTICOS (DIARIO y TOTAL):
	

	VALOR TIQUETES AÉREOS:
	

	CLASE:
	

	OTROS COSTOS ADICIONALES:
	

	CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:
	

	COSTOS ASUMIDOS POR OTRA ENTIDAD NACIONAL 0 EXTRANJERA:
	


	III: APROBACIÓN ( Vo.Bo.)

	


Cordialmente,
