DECRETO 1644 DE 1991
(junio 27)
Diario Oficial No. 39.881, de 27 de junio de 1991

MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Por el cual se establece la estructura y se determinan las funciones de la Direccion
General de Aduanas del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA,

en ejercicio de las facultades extraordinarias que le confiere el articulo 35 de la
Ley 49 de 1990, y una vez oido el concepto de la comisidn interparlamentaria de
consulta de que trata el articulo 80 de la misma ley,

DECRETA:

TITULO I.
DE LA DIRECCION GENERAL DE ADUANAS.

CAPITULO I
OBJETIVOS Y FUNCIONES.

ARTICULO 1o0. La Direccién General de Aduanas es una dependencia operativa
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico encargada de la direccidén y operacién
técnica y

administrativa de los regimenes aduaneros, organizada con el propédsito de
contribuir al desarrollo econémico y social del pais, mediante el cumplimiento de
los siguientes objetivos y funciones:

a) La interpretacién y aplicacion en todos sus aspectos, de las normas sobre
regimenes aduaneros y de comercio exterior en los asuntos de su competencia y
la vigilancia de su

cumplimiento;

b) La programacion, coordinacion y desarrollo de las actividades de cooperacion
técnica necesarias para el desarrollo del comercio internacional;

c) La programacion, ejecucion y control de las operaciones relacionadas con los
regimenes aduaneros y demas actuaciones necesarias, en forma correcta,
oportuna y

eficaz; d) La prevencién y sancién de las infracciones al Régimen de Aduanas y la
represion y aprehensién del contrabando;



e) La aplicaciéon, liquidacion, recaudo y supervision del cobro persuasivo y
coactivo, segun el caso, de los impuestos, derechos, tasas, contribuciones,
multas, recargos y los demas gravamenes que establecen las disposiciones
legales, y el registro de sus estadisticas;

f) Codificar y actualizar la legislacion aduanera;

g) Coordinar sus funciones con las demas entidades que tienen a su cargo el
comercio exterior del pais, y la participacion en el estudio de la legislacion y
acuerdos internacionales que contemplen aspectos aduaneros y de comercio
exterior, segun las normas legales vigentes;

h) Administrar, a través de sus dependencias, el Fondo Rotatorio de Aduanas; i)
Las demas que senale la Ley.

CAPITULO Il
ESTRUCTURA ORGANICA DE LA DIRECCION GENERAL DE ADUANAS
NIVEL CENTRAL.

ARTICULO 20. La Direccién General de Aduanas tendra la siguiente estructura
organica en su Nivel Central:

I. Direccién General.

1. Oficina Juridica.

1.1 Division de Interpretacion y Doctrina.

1.2 Division de Representacion Externa.

1.3 Division de Contratos.

2. Oficina de Control.

2.1 Division de Auditoria.

2.2 Division de Control de Gestion.

2.3 Division de Control Disciplinario.

3. Oficina de Planeacion y Asuntos Internacionales.
3.1 Division de Estudios.

3.2 Division de Asuntos Internacionales y Cooperacién Técnica.

3.3 Division de Proyectos Especiales.



4. Oficina de Comunicaciones y Prensa.
[I. Subdireccion General.

1. Oficina Administrativa.

1.1 Division de Compras y Almacén.

1.2 Divisidn de Servicios Generales.

1.3 Division Central de Documentos.

2. Oficina Financiera.

2.1 Division de Presupuesto.

2.2 Division de Tesoreria.

2.3 Division de Contabilidad.

2.4 Division de Recaudo y Cobranzas.
3. Oficina Escuela Nacional de Aduanas.
3.1 Division de Capacitacion.

3.2 Division de Recursos Académicos.
4. Oficina de Recursos Humanos.

4.1 Division de Bienestar.

4.2 Division de Registro y Control.

4.3 Division de Carrera Aduanera.

5. Oficina de AlImacenamiento y Enajenaciones.
5.1 Division de Almacenamiento.

5.2 Division de Enajenaciones.

[ll. Subdireccion Operativa.

1. Division de Importaciones.

2. Division de Exportaciones.



3. Division de Transito y Almacenamiento.

IV. Subdireccion Técnica.

1. Division Valoracion.

2. Division de Arancel y Laboratorio.

V. Subdireccion de Infracciones.

1. Division de Sanciones por Infracciones Aduaneras.
2. Division de Situacion Juridica de Mercancias.

VI. Subdireccion de Investigaciones Aduaneras.

1. Division de Operaciones Especiales Aduaneras.

2. Divisiéon Secretaria Comité Nacional de Lucha Contra las Infracciones
Aduaneras.

3. Divisién de Control de Quimicos.

VII. Subdireccion de Informatica.

1. Division de Analisis y Programacion.

2. Divisién de Produccion.

3. Division de Organizacion y Métodos.

VIII. Organos de Asesoria y Coordinacion.

1. Comité de Coordinacion.

2. Comité Fondo de Gestion Aduanera.

3. Comité Nacional de Lucha Contra las Infracciones Aduaneras.
4. Comisién de Personal.

ARTICULO 3o0. La Direcciéon General de Aduanas tendra la siguiente estructura
organica en su nivel regional:

A. Son Jefaturas Regionales de Aduana Clase "A": Barranquilla, Bogota,
Buenaventura, Cali, Cartagena y Medellin:

|. Despacho del Jefe Regional de Aduana.



Il. Oficina Regional de Control.

[ll. Divisién de Secretaria.

IV. Divisién Juridica.

V. Divisién Operativa.

1. Grupo de Exportaciones.

2. Grupo de Importaciones.

VI. Division Técnica.

VII. Divisidon de Investigacion y Vigilancia Aduanera.
VIII. Divisién de Infracciones.

IX. Division Administrativa.

B. Jefaturas Regionales de Aduana Clase "B": Bucaramanga, Cucuta, Ipiales, San
Andrés y Santa Marta.

|. Despacho del Jefe Regional de Aduana.

. Division Juridica y de Secretaria.

. Divisiéon Operativa y Técnica.

IV. Division de Infracciones.

V. Divisién de Investigacion y Vigilancia Aduanera.
VI. Divisién Administrativa.

C. Jefaturas Regionales de Aduana Clase "C": Arauca, Cartago, Leticia,
Manizales, Pereira, Riohacha, Tumaco y Turbo:

I. Despacho del Jefe Regional de Aduana.

. Divisién Juridica y de Secretaria.

[ll. Divisién Operativa y Técnica.

IV. Division de Investigacion y Vigilancia Aduanera.
D. Jefaturas Delegadas de Aduana.

|. Despacho del Jefe Delegado de Aduana.



E. Comité Regional de Lucha Contra las Infracciones Aduaneras.

PARAGRAFO. JEFATURAS DELEGADAS DE ADUANA. Para garantizar la
prestacion del servicio aduanero en los lugares que por su actividad econdmica,
ubicaciéon estratégica e importancia en la politica econémica lo ameriten, el
Director General

de Aduanas mediante Resolucion, podra organizar Jefaturas Delegadas
determinando su jurisdiccidn, estructura, y recursos sefialando los Grupos de
Trabajo y nombrando los

funcionarios para el debido cumplimiento de tales funciones.

CAPITULO Iil.
FUNCIONES DEL NIVEL CENTRAL DEL DIRECTOR GENERAL DE ADUANAS.

ARTICULO 40. Son funciones del Director General: Ejercer directamente o a
través de sus dependencias las funciones requeridas para el cumplimiento de lo
sefalado en el articulo 10 de este decreto y en especial las siguientes:

a) Planear, coordinar, dirigir, evaluar y controlar la organizacién y actividades de la
Direccién General de Aduanas y del Fondo Rotatorio de Aduanas, y velar por la
adecuada utilizacion de sus recursos humanos, técnicos, fisicos y financieros;

b) Ejecutar a través de las dependencias de la Direccion General de Aduanas las
politicas generales que le sefialen el Ministro de Hacienda y Crédito Publico y los
demas 6rganos o entidades competentes, segun las disposiciones vigentes;

c) Expedir los actos administrativos de su competencia, dictar las instrucciones y
reglamentaciones necesarias para facilitar y permitir el debido cumplimiento de las

disposiciones legales y establecer los procedimientos que se requieran para tal
efecto;

d) Propender por el desarrollo de la Direccién General de Aduanas y por la
implantacion de avances tecnoldgicos en materia aduanera;

e) Representar a la Direcciéon General de Aduanas ante los organismos e
instituciones nacionales, en las juntas, consejos o foros donde dicha Direccion
tenga participacion;

f) Preparar a través de las dependencias el anteproyecto de presupuesto de la
Direccion General de Aduanas y del Fondo Rotatorio de Aduanas y someterlo a
consideracion de las autoridades encargadas de su tramite y aprobacion. Asi
mismo velar por la adecuada ejecucién presupuestal;

g) Programar, coordinar y dirigir las actividades relacionadas con la determinacion,



aplicacion, liquidacién, recaudo y supervisién del cobro persuasivo y coactivo de
los impuestos, derechos, tasas, contribuciones, multas, recargos y los demas
gravamenes que corresponda aplicar, liquidar y recaudar, segun el caso, a la
Direccion General de Aduanas; h) Resolver, lo concerniente a inscripciones,
autorizaciones, licencias o permisos para adelantar actividades que se encuentren
bajo control o vigilancia de la Direccién General de Aduanas;

i) Planear, dirigir, coordinar, controlar y evaluar las actividades de lucha contra el
contrabando y las infracciones aduaneras;

j) Adelantar, de oficio o en virtud de queja presentada, las investigaciones e
imponer las sanciones que corresponda, a las personas y entidades, que cuenten
con inscripcion, autorizacion, licencia o permiso de la Direccidon General de
Aduanas para realizar actividades que se encuentren bajo su control o vigilancia
por el incumplimiento o violacién de las normas respectivas;

k) Dirigir, aprobar y evaluar las actividades de control de gestidén, auditoria y
control disciplinario de la Direccion General de Aduanas y definir los
procedimientos generales

para el cumplimiento de dicha funcién;

I) Determinar la jurisdiccion de las Jefaturas Regionales de Aduana y velar por el
adecuado desarrollo de sus actividades;

m) Organizar funcionalmente las Jefaturas Delegadas de Aduana, determinar sus
recursos y controlar su ejecucion;

n) Organizar los grupos de trabajo necesarios para el adecuado funcionamiento de
las areas de la Direccion General de Aduanas, cuando asi lo requieran;

o) Aprobar el Plan de Actividades de las dependencias de la Direccion General de
Aduanas;

p) Asignar, en los casos de falta absoluta o temporal de los funcionarios de la
Direccién General de Aduanas, las funciones que a éstos corresponden, a otro
funcionario,

mientras se provee el cargo o regresa el titular al ejercicio del mismo;

g) Avocar, mediante resolucion motivada, el conocimiento y competencia de
funciones correspondientes a cualquier cargo de la Direccion General de Aduanas
cuando existan

circunstancias que asi lo ameriten;

r) Planear, dirigir y evaluar los sistemas de informacion de la Direccion General de
Aduanas y propender por la adecuada difusién de la informacidn;



s) Velar por la adecuada interpretacién y unidad doctrinal en la aplicacién de las
normas aduaneras;

t) Ordenar los gastos y reconocer los pagos con cargo al Fondo de Gestion
Aduanera;

u) Las demas que le asigne la ley o le delegue el Ministro de Hacienda y Crédito
Publico; v) Ejercer funciones de Cuerpo Técnico de Policia Judicial, o de los
organismos que hagan sus veces, en los términos previstos por la Ley.

ARTICULO 5. Son funciones de la Oficina Juridica:

a) Asesorar al Director General de Aduanas en la interpretacién de las normas
sobre regimenes aduaneros y de comercio exterior, y en los asuntos juridicos de
competencia de la Direccion General de Aduanas;

b) Propender por la unidad doctrinal en la interpretacion y aplicacion de las normas
legales en el campo de accion de la Direccién General de Aduanas;

c) Compilar las normas legales aduaneras y la jurisprudencia pertinente, y
procurar su conocimiento oportuno por parte de los funcionarios de la Direccion
General de Aduanas y los particulares, en coordinaciéon con la Division Central de
Documentos;

d) Supervisar el tramite de los procesos que se promuevan ante las autoridades
jurisdiccionales, por actuaciones de la Direccién General de Aduanas o del Fondo
Rotatorio de Aduanas;

e) Prestar adecuada asistencia juridica y legal a los funcionarios de la Direccion
General de Aduanas que lo soliciten, cuando debido al cumplimiento de sus
funciones y siempre que no se trate de actuaciones de indole disciplinaria, tengan
que comparecer ante las autoridades jurisdiccionales de cualquier clase;

f) Coordinar el proceso de contrataciéon del Fondo Rotatorio de Aduanas y velar
por el cumplimiento de las normas correspondientes;

g) Absolver las consultas de caracter general que le formulen en materia juridica,
dentro de la competencia de la Direccion General de Aduanas;

h) Conceptuar sobre los proyectos de ley o decretos concernientes a las
actividades propias de la Direccion General de Aduanas que le sean sometidos a
su consideracion

por el Director General de Aduanas; i) Elaborar el Plan de Actividades de la
Oficina para aprobacion del Director General de Aduanas.

ARTICULO 6. Son funciones de la Division de Interpretacién y Doctrina:

a) Compilar las disposiciones, conceptos y jurisprudencia en el campo de accion



de la Direccion General de Aduanas y del Fondo Rotatorio de Aduanas;

b) Estudiar y proyectar conceptos sobre los proyectos de ley o decretos
concernientes a las actividades propias de la Direccion General de Aduanas
preparados en las respectivas subdirecciones;

c) Elaborar los estudios juridicos y los proyectos de actos que resuelvan consultas
sobre interpretacion a la legislacion aduanera; d) Estudiar y proyectar los recursos
de apelacién sobre asuntos de caracter disciplinario.

ARTICULO 7. Son funciones de la Division de Representacion Externa:

a) Hacer parte, segun delegacion del Ministro de Hacienda y Crédito Publico o del
Director General de Aduanas o del Jefe Regional de Aduana, segun el caso, en
los procesos que se promuevan ante las autoridades jurisdiccionales, por
actuaciones de la Direcciéon General de Aduanas o del Fondo Rotatorio de
Aduanas, y asesorar a las jefaturas Regionales de Aduana en sus actuaciones
ante las respectivas autoridades jurisdiccionales; b) Presentar informes sobre el
curso de las demandas de inexequibilidad que se promuevan contra las normas
aduaneras.

ARTICULO 8. Son funciones de la Division de Contratos:

a) Elaborar los contratos que celebre el Fondo Rotatorio de Aduanas, y adelantar
los tramites de perfeccionamiento de los mismos;

b) Vigilar el cumplimiento de los contratos en ejecuciéon y la adopcion de las
medidas necesarias cuando se presente incumplimiento;

c) Asesorar a las Jefaturas Regionales de Aduana en la ejecucion de los contratos
que celebre el Fondo Rotatorio de Aduanas;

d) Llevar actualizado el registro de contratos vigentes, liquidados o en liquidacion;
e) Proyectar las resoluciones de multas, clausula penal pecuniaria y caducidad, y
notificarlas.

ARTICULO 9. Son funciones de la Oficina de Control:

a) Disefiar, coordinar, y evaluar el plan general de auditoria y control interno y
externo de la Direccién General de Aduanas;

b) Orientar la estructuracion y desarrollo del programa de control de gestion de la
Direccion General de Aduanas; c) Proyectar y supervisar en todo el pais un plan
de visitas de inspeccion y control a las dependencias de la Direccion General de
Aduanas, a los intermediarios y usuarios del servicio aduanero;

d) Disenar y supervisar un programa de control a las personas que desarrollen
actividades de intermediacion aduanera;



e) Velar por la correcta determinacion, aplicacion y recaudo de los impuestos,
derechos, tasas, contribuciones, multas, recargos y demas gravamenes que
corresponda aplicar, liquidar y recaudar, segun el caso, a la Direccion General de
Aduanas;

f) Propiciar el establecimiento de sistemas de autocontrol y control a la operacion
aduanera, utilizacion de los recursos financieros, fisicos y técnicos a disposicion
de

la Direccion General de Aduanas y velar por su cumplimiento;

g) Velar porque se cree y mantenga actualizado un sistema de informacion sobre
control y gestion aduanera;

h) Coordinar y supervisar las actividades de control en el nivel regional;

i) Implantar y evaluar un programa de auditoria a los Sistemas de Informacion de
la Direccion General de Aduanas;

j) Supervisar los procesos disciplinarios que se adelanten en la Direccion General
de Aduanas y proponer los correctivos necesarios para el adecuado ejercicio de la
funcion disciplinaria;

k) Orientar y evaluar en coordinacion con la Oficina Escuela Nacional de Aduanas
planes de informacion y capacitaciéon a funcionarios y usuarios en materia de
control, gestién aduanera y régimen disciplinario;

I) Adelantar directamente o a través de sus dependencias las investigaciones por
enriquecimiento ilicito; m) Elaborar el Plan de Actividades de la Oficina para
aprobacién del Director General de Aduanas.

PARAGRAFO. Para el desarrollo de las anteriores funciones el Jefe de la Oficina
de control y los funcionarios de la misma, estaran investidos de las facultades de
Cuerpo

Técnico de Policia Judicial, o de los organismos que hagan sus veces, en los
términos previstos por la ley;

ARTICULO 10. Son funciones de la Divisién de Auditoria:

a) Disefar y ejecutar previa aprobacion del Jefe de la Oficina, los programas de
visitas de inspeccion y control a las dependencias de la Direccion General de
Aduanas para determinar el debido cumplimiento de sus funciones;

b) Disefiar y ejecutar previa aprobacion del Jefe de la Oficina, los programas de
supervision a las personas o entidades que cuentan con inscripcion, autorizacion,
licencia o permiso de la Direccion General de Aduanas para adelantar actividades
que se encuentren bajo su control o vigilancia, con el fin de determinar el correcto
desarrollo



de sus operaciones aduaneras o relacionadas con éstas; c¢) Disefiar y adelantar
programas de auditoria a los usuarios del servicio aduanero en los términos
establecidos por la Direccién General de Aduanas;

d) Disenar y adelantar previa aprobacion del Jefe de la Oficina, programas para
fiscalizar la administracién de los recursos fisicos y financieros a disposicion de la
Direccion General de Aduanas;

e) Supervisar la entrega de Oficinas, Subdirecciones y Jefaturas Regionales de
Aduana;

f) Disefiar, proponer y ejecutar, previa aprobacion del Jefe de la Oficina,
programas de supervisién y control a la cancelaciéon y efectividad de las fianzas y
garantias constituidas ante todas las dependencias de la Direcciéon General de
Aduanas;

g) Estructurar, proponer y operar, previa aprobacion del Jefe de la Oficina, un
programa de auditoria permanente a los sistemas de informacion de la Direccion
General de Aduanas;

h) Coordinar las actividades a desarrollar con las entidades, gubernamentales y
privadas, que participen en las labores de auditoria a las dependencias de la
Direccion General de Aduanas;

i) Proyectar programas de control que deban ser ejecutados por las Oficinas
Regionales de Control y supervisar el cumplimiento de los que se lleven a cabo en
esas dependencias;

j) Remitir a las autoridades competentes los resultados de investigaciones
adelantadas para que se profieran las actuaciones del caso;

Crear y mantener actualizado un sistema de supervision e informacién sobre los
programas de auditoria desarrollados, y Rendir informes a la Jefatura de la Oficina
sobre el resultado de las visitas y actividades desarrolladas.

ARTICULO 11. Son funciones de la Divisién de Control de Gestion:

a) Estructurar un programa de control de gestion; b) Disefar indices e indicadores
de eficiencia en el cumplimiento de las funciones, para evaluar la gestion de las
diferentes dependencias de la Direccion General de Aduanas, proponer las
medidas necesarias para mejorar la eficiencia y corregir los errores e
irregularidades encontrados;

c) Desarrollar y ejecutar programas de supervision de la evaluacion de desempeno
y Carrera Aduanera de los funcionarios de la Direccién General de Aduanas;

d) Presentar, en coordinacion con la Oficina de Recursos Humanos, el Comité
Fondo de Gestidn las evaluaciones para el otorgamiento de la prima de



productividad;

e) Crear y mantener actualizado un sistema de supervision e informacién sobre
gestion aduanera; f) Rendir informes a la Jefatura de la Oficina sobre el resultado
de las actividades desarrolladas.

ARTICULO 12. Son funciones de la Division de Control Disciplinario:

a) Crear y mantener actualizado un sistema de informacion sobre las
investigaciones disciplinarias que se adelanten en todas las dependencias de la
Direccion General de

Aduanas;

b) Proyectar y ejecutar programas de control, para determinar el debido ejercicio
de la accion disciplinaria por parte de los funcionarios competentes;

c) Elaborar y presentar los programas de capacitacion en materia de régimen
disciplinario, en coordinacion con la Division Recursos Académicos de la Oficina
escuela Nacional de Aduanas;

d) Adelantar las investigaciones por enriquecimiento ilicito y coordinar con las
dependencias pertinentes de la Procuraduria General de la Nacién y demas
organismos

competentes, lo que tenga que ver con el control de actividades de los
funcionarios;

e) Proponer los correctivos necesarios para el adecuado ejercicio de la funcion
disciplinaria;

f) Remitir a la autoridad competente las investigaciones adelantadas, para que se
profieran las actuaciones del caso;

g) Rendir informes a la Jefatura de la Oficina sobre el resultado de las actividades
desarrolladas.

ARTICULO 13. Son funciones de la Oficina de Planeacién y Asuntos
Internacionales:

a) Orientar y coordinar la elaboracién y ejecucion de todos los planes que el
Director General de Aduanas requiera en su gestion;

b) Recomendar y apoyar la aplicacion de nuevos desarrollos en materia aduanera
o administrativa, que deban implantarse en la Direccion General de Aduanas;

c) Establecer las normas técnicas para las labores de planeacién y asesorar al
Director General de Aduanas y al Subdirector General en la adopcion de politicas
y metas de



planeacion;

d) Planear, coordinar, dirigir y evaluar los proyectos especiales que tiene la
Direccion General de Aduanas;

e) Planear, desarrollar, dirigir y evaluar los estudios de innovacion para el
desarrollo futuro de las Aduanas;

f) Promover los mecanismos de integracion pertinentes con otros organismos de
cooperacion técnica y financiera;

g) Coordinar y evaluar la participacion de la Direccion General de Aduanas en los
organismos internacionales;

h) Recopilar, analizar y difundir las estadisticas de las operaciones aduaneras;

i) Promover y desarrollar las actividades de planeacion en las demas areas y
asesorarlas en el uso de la tecnologia correspondiente;

j) Propiciar y apoyar a las demas areas en la ejecucion de los proyectos de
innovacion en los campos de competencia de la Direccion General de Aduanas y
en los estudios de investigacion;

k) Coordinar el desarrollo de los proyectos especiales de fronteras, relacionados
con los objetivos de la Direccidon General de Aduanas; |) Elaborar el Plan de
Actividades de la Oficina para aprobacién del Director General de Aduanas.

ARTICULO 14. Son funciones de la Division de Estudios:

a) Analizar la politica gubernamental en materia aduanera y proponer los
mecanismos necesarios para su cumplimiento en todas las dependencias de la
Direccién General de

Aduanas;

b) Seleccionar y analizar la informacion econdmica y administrativa relacionada
con la actividad aduanera y de comercio exterior;

c) Elaborar estudios sobre temas aduaneros y de comercio exterior;

d) Disefar los sistemas estadisticos, revisarlos y evaluarlos periédicamente y
solicitar a las demas dependencias la informacion relacionada con los estudios
estadisticos que deba adelantar;

e) Elaborar informes sobre andlisis realizados y presentarlos sefialando sus
aspectos mas importantes y las recomendaciones correspondientes; f) Mantener
una unidad técnica de documentacion de los estudios realizados.



ARTICULO 15. Son funciones de la Divisibn de Asuntos Internacionales y
cooperacion Técnica:

a) Coordinar las actividades de caracter internacional en las que participe la
Direccion General de Aduanas;

b) Estudiar los convenios internacionales en materia aduanera, propiciar su
discusion al interior de la Direccion General de Aduanas, propender por la
adhesion del pais a tales convenios y por su adecuada implantacion y
cumplimiento;

c) Llevar a cabo el seguimiento de los compromisos internacionales contraidos por
Colombia en los diferentes convenios y producir los informes y recomendaciones
pertinentes;

d) Coordinar una activa participacion de la Direccion General de Aduanas, en los
diferentes foros y seminarios que se realicen en desarrollo de los Convenios

Internacionales;

e) Adelantar las gestiones pertinentes para el acceso de la Direccion General de
Aduanas a la cooperacion técnica internacional; f) Coordinar la ejecucion de los
convenios de cooperacidon que se encuentren vigentes.

ARTICULO 16. Son funciones de la Division de Proyectos Especiales:

a) Planear, dirigir, controlar y evaluar los proyectos y programas de innovacion en
materia aduanera;

b) Crear y mantener actualizado un sistema de informacion sobre los proyectos de
innovacion y desarrollo de la Direccion General de Aduanas, que se encuentren en

ejecucion;

c) Propiciar y apoyar iniciativas tendientes al desarrollo de proyectos de
innovacion en las diversas dependencias de la Direccion General de Aduanas;

d) Desarrollar los proyectos especiales de fronteras;

e) Coordinar la participacion de la Direccion General de Aduanas en los proyectos
interinstitucionales relacionados con sus objetivos y funciones; f) Coordinar los
programas de facilitaciéon aduanera.

ARTICULO 17. Son funciones de la Oficina de Comunicaciones y Prensa:

a) Asesorar al Director General de Aduanas en la definicion de medidas tendientes
al mejoramiento de la imagen institucional y de la atencion al publico;

b) Servir de instrumento de enlace, entre los funcionarios de la Direcciéon General



de Aduanas, usuarios y gremios;

c) Difundir actividades, programas, proyectos, estudios y objetivos propuestos
tanto al interior de la Direccion General de Aduanas, como en el ambito externo;

d) Apoyar al Director General de Aduanas en las actividades de relaciones
publicas interinstitucionales;

e) Coordinar con los diferentes medios de comunicacién la realizacion de ruedas
de prensa, entrevistas y demas intervenciones del Director General de Aduanas;

f) Propender por la debida difusibn de las normas aduaneras, tanto a los
funcionarios como a los usuarios;

g) Formular la politica y el desarrollo de las publicaciones oficiales de la Direccion
General de Aduanas, en coordinacion con las demas dependencias;

h) Asesorar a las demas dependencias y coordinar el disefio y diagramacion de
las publicaciones que realice la Direccion General de Aduanas;

i) Coordinar y ejecutar las tareas de difusién que conlleve la publicacion de los
documentos aduaneros, por los canales que sean establecidos;

j) Coordinar, controlar y evaluar las actividades publicitarias que deban efectuarse;

k) Conservar un archivo de prensa y comunicaciones relativo a las actividades de
la Direccion General de Aduanas;

I) Establecer, coordinar y controlar el desarrollo del servicio de informacion
aduanera;

m) Recibir, canalizar, y hacer el seguimiento de las quejas y reclamos que se
presenten contra la Direccion General de Aduanas, en coordinacion con la Oficina
de Planeacion y
Control del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico; n) Elaborar el plan de
actividades de la oficina para aprobacioén del Director General de Aduanas.
CAPITULO IV.

DEL SUBDIRECTOR GENERAL.
ARTICULO 18. Son funciones del Subdirector General:
a) Planear, organizar, ejecutar y controlar a través de las dependencias
respectivas la organizacion administrativa, financiera, de recursos humanos,

técnicos y fisicos de la

Direccion General de Aduanas;



b) Coordinar y controlar la gestion administrativa, de las Oficinas, las
Subdirecciones y las Jefaturas Regionales de Aduana;

c) Responder por la calidad del servicio de la Direcciéon General de Aduanas;

d) Planear, dirigir, coordinar y evaluar las actividades relacionadas con la gestion
de la Direccién General de Aduanas;

e) Asesorar, en lo de su competencia, al Director General de Aduanas, colaborar
en su gestion e informarle sobre el funcionamiento administrativo de las
dependencias que conforman la Direccion General de Aduanas y el desarrollo de
los programas adelantados por las dependencias a su cargo;

f) Refrendar los actos del Director General de Aduanas y reemplazarlo en caso de
vacancia o ausencia, cuando lo determine el Ministro de Hacienda y Crédito
Publico;

g) Planear, coordinar, organizar y controlar las actividades de capacitacion de todo
el personal de la Direccion General de Aduanas, a través de la Oficina Escuela
Nacional de Aduanas;

h) Presentar el plan de actividades de la Direccion General de Aduanas para
aprobacion del Director General de Aduanas, el cual comprendera el plan de
actividades de las dependencias de su cargo; i) Atender los asuntos que el
Director General de Aduanas le asigne o delegue, y ejercer las funciones de
Secretario del Fondo Rotatorio de Aduanas.

ARTICULO 19. Son funciones de la Oficina Administrativa:

a) Planear, dirigir, organizar, coordinar y controlar los procesos de adquisiciones,
suministros conservacion de elementos y equipos, archivo y correspondencia y
servicios

para la Direccion General de Aduanas;

b) Coordinar con la Oficina Financiera la elaboracion del anteproyecto y la
ejecucion del presupuesto de la Direccion General de Aduanas;

c) Dirigir, coordinar y controlar la asignacién de elementos y la prestacion de
servicios para las diferentes dependencias de la Direccion General de Aduanas;

d) Dirigir, controlar y coordinar con las demas dependencias, los procesos de
recepcion, almacenamiento, distribucion, baja y mantenimiento de los elementos
adquiridos;

e) Dirigir, coordinar y controlar la prestacion de los servicios administrativos
necesarios para el funcionamiento de la Direccion General de Aduanas;



f) Planear y coordinar la edicion e impresion de los documentos que la Direccion
General de Aduanas requiera; g) Programar, dirigir, y coordinar los procesos
técnicos necesarios para la adquisicion, adecuacién, remodelacion, venta, alquiler,
comodato o construccion de los inmuebles

al servicio de la Direccion General de Aduanas; h) Elaborar el Plan de Actividades
de la Oficina para aprobacion del Subdirector General de Aduanas.

ARTICULO 20. Son funciones de la Division de Compras y Almaceén:

a) Organizar, coordinar y ejecutar los procesos de adquisicion y distribucion de
elementos y equipos;

b) Elaborar el programa anual de compras;

c) Organizar, controlar y mantener actualizado el registro de Proveedores del
Fondo Rotatorio de Aduanas;

d) Organizar y efectuar los procesos de almacenamiento, altas, bajas y
distribucion de los elementos y equipos que se adquieran;

e) Elaborar y presentar los registros, informes, balances e inventarios de su
competencia;

f) Proyectar las necesidades de elementos y equipos, para garantizar el normal
funcionamiento de la Direccion General de Aduanas; g) Controlar los inventarios
de los elementos devolutivos a cargo de los funcionarios al servicio de la Direccion
General de Aduanas.

ARTICULO 21. Son funciones de la Divisién de Servicios Generales:

a) Prestar los servicios generales y administrativos que requiera la Direccion
General de Aduanas, para su funcionamiento;

b) Llevar a cabo el tramite necesario para obtener la prestacién de los servicios
generales y administrativos aprobados;

c) Estudiar e implantar las normas de seguridad industrial y salud ocupacional
necesarias para prevenir cualquier clase de accidente o enfermedad dentro de la
Direccion General de Aduanas y dotar de condiciones 6ptimas de trabajo a sus
funcionarios;

d) Elaborar los trabajos de impresién que sean autorizados;

e) Coordinar y controlar la ejecucién y el cumplimiento de los trabajos, actividades
0 servicios, en lo de su competencia, que sean contratados;

f) Prestar, supervisar y coordinar los servicios de comunicacion entre las diferentes
dependencias de la Direccion General de Aduanas; g) Velar por la proteccion de



los bienes inmuebles, muebles y vehiculos al servicio de la Direccién General de
Aduanas.

ARTICULO 22. Son funciones de la Divisiéon Central de Documentos:

a) Llevar un correcto y eficaz sistema de recibo, clasificaciéon, reparto y control de
la correspondencia del nivel central;

b) Organizar y conservar el archivo actualizado de los documentos originados en
las actividades del nivel central;

c) Distribuir a los funcionarios de la Direccion General de Aduanas las normas que
en materia aduanera se expidan, para el debido conocimiento y aplicacion;

d) Revisar y aceptar los poderes con los cuales se acredita la representacion legal
de las personas naturales y juridicas; e) Expedir las copias y certificaciones de los
documentos que se soliciten y autenticar los que sefalen las disposiciones legales
vigentes, refrendar y notificar los actos administrativos originados en las diferentes
dependencias del Nivel Central de la Direccion General de Aduanas.

ARTICULO 23. Son funciones de la Oficina Financiera: a) Coordinar la
preparacion y consolidacion de los anteproyectos de presupuesto de la Direccion
General de Aduanas, del Fondo Rotatorio de Aduanas y del Fondo de Gestion
Aduanera;

b) Coordinar la programacion, ejecucion y control del presupuesto de la Direccion
General de Aduanas, del Fondo Rotatorio de Aduanas y del Fondo de Gestion
Aduanera;

c) Estudiar y evaluar las solicitudes de créditos y contracréditos suplementales y
extraordinarios que se requieran durante la ejecucion presupuestal de la vigencia;

d) Aplicar los mecanismos necesarios para controlar la correcta destinacion de los
recursos apropiados en el presupuesto;

e) Vigilar el manejo de los recursos a cargo de la tesoreria y pagadores de las
Jefaturas Regionales de Aduana vy vigilar por el pago oportuno de las obligaciones
contraidas;

f) Planear, organizar, dirigir y controlar las operaciones financieras, contables, de
tesoreria, presupuesto y recaudo de la Direccion General de Aduanas y del Fondo
Rotatorio de Aduanas;

g) Estudiar, planear, coordinar y controlar las inversiones autorizadas por el Fondo
Rotatorio de Aduanas;

h) Coordinar estudios sobre cartera morosa, y el comportamiento de los recaudos
obtenidos por recuperacion de dicha cartera y efectuar proyecciones para el nivel



central y el regional; i) Elaborar el Plan de Actividades de la Oficina para
aprobacién del Subdirector General de Aduanas.

ARTICULO 24. Son funciones de la Division de Presupuesto:

a) Planear, registrar y controlar la ejecucion del presupuesto de la Direccion
General de Aduanas y del Fondo Rotatorio de Aduanas;

b) Planear y controlar el presupuesto del Fondo de Gestion Aduanera;

c) Controlar y administrar el presupuesto que se asigne a la Direccion General de
Aduanas y tramitar sus modificaciones;

d) Programar y supervisar las actividades en materia presupuestal, tanto a nivel
central como regional;

e) Llevar los libros de registro presupuestal y expedir los certificados de
disponibilidad presupuestal y constitucion de reserva de caja y apropiacion; f)
Preparar el programa anual de caja y los acuerdos mensuales de gastos, para su
aprobacién en coordinacién con la Divisidon de Tesoreria.

ARTICULO 25. Son funciones de la Divisidon de Tesoreria:

a) Atender los ingresos y gastos que correspondan a la Direccion General de
Aduanas, al Fondo Rotatorio de Aduanas y al Fondo de Gestion Aduanera;

b) Recibir, custodiar y consignar los dineros vy titulos valores que por diversos
conceptos recaude la Direccidon General de Aduanas;

c) Efectuar los pagos correspondientes conforme al Acuerdo de Gastos y a las
normas legales correspondientes;

d) Girar oportunamente los recursos necesarios para satisfacer las obligaciones
asumidas por la Direccién General de Aduanas tanto a nivel central como regional,

e) Preparar y presentar la cuenta mensual a la Contraloria General de la
Republica, o a quien haga sus veces;

f) Planear y proyectar las inversiones financieras, convenientes para la Direccién
General de Aduanas; g) Colaborar con la Division de Presupuesto en la
elaboracion del programa anual de caja.

ARTICULO 26. Son funciones de la Division de Contabilidad:
a) Elaborar los programas, manuales, e instrucciones que en materia contable
deba desarrollar la Direccion General de Aduanas, el Fondo Rotatorio de

Aduanas, y el Fondo de Gestién Aduanera, segun disposiciones vigentes;

b) Elaborar los procedimientos sobre contabilizacion y control de los recaudos;



c) Llevar y presentar los registros contables, presupuestales y financieros que se
requieran;

d) Revisar y contabilizar los informes de los depdsitos de mercancias a cargo del
Fondo Rotatorio de Aduanas y/o de aquellos que tengan asignada esta funcion;

e) Revisar y refrendar los comprobantes diarios de contabilidad, el balance
mensual, el estado de pérdidas y ganancias y en general todo lo relacionado con
el plan de cuentas; f) Elaborar la declaracion de renta del Fondo Rotatorio de
Aduanas.

ARTICULO 27. Son funciones de la Division de Recaudo y Cobranzas:

a) Velar por el efectivo recaudo y cobro persuasivo o coactivo de los impuestos,
derechos, tasas, contribuciones, multas, recargos y los demas gravamenes que
segun las disposiciones legales, le competen a la Direccion General de Aduanas;

b) Elaborar el programa anual de recaudo y cobranzas y hacer el seguimiento de
Su ejecucion;

c) Ejercer el control y proyectar las sanciones cuando fuere del caso a las
entidades autorizadas para recaudar y cobrar los impuestos, derechos, tasas,
contribuciones,

multas, recargos, y los demas gravamenes que establecen las disposiciones
legales, de competencia de la Direccion General de Aduanas;

d) Adelantar gestiones de cobro persuasivo y supervisar que se lleven a cabo las
de cobro coactivo; e) Elaborar, analizar y presentar informes estadisticos, sobre el
recaudo administrado por la Direccion General de Aduanas.

ARTICULO 28. Son funciones de la Oficina Escuela Nacional de Aduanas:

a) Elaborar el plan de capacitacién de los funcionarios de la Direccién General de
Aduanas, de acuerdo con las necesidades y politicas aprobadas por el Director
General

de Aduanas;

b) Desarrollar y coordinar los programas y cursos de capacitacion que deban
efectuarse, en especial los relacionados con clasificacion arancelaria valoracion y
legislacion aduanera;

c) Presentar oportunamente la informacion de capacitacién requerida para las
propuestas de aplicaciéon de los beneficios otorgados por el Comité Fondo de
Gestion;

d) Coordinar con las universidades y entidades nacionales e internacionales la



realizacion de cursos de capacitacién para funcionarios, intermediarios y usuarios
del servicio

aduanero y efectuar los tramites correspondientes;

e) Propender por el adecuado nivel de formacion académica de los funcionarios y
su permanente actualizacion en materia aduanera mediante el estudio, analisis y
discusion

de temas de especial interés; f) Desarrollar mecanismos de intercambio de
experiencias y conocimientos en materia aduanera con otros paises y organismos
internacionales;

g) Coordinar interna y externamente programas especiales de actualizacion;

Expedir los certificados de capacitacion respectivos, e Elaborar el Plan de
Actividades de la Oficina de la Escuela Nacional de Aduanas para aprobacion del
Subdirector General de Aduanas.

ARTICULO 29. Son funciones de la Division de Capacitacion: a) Programar vy
desarrollar los cursos, conferencias y demas eventos académicos en los que
intervengan funcionarios instructores, conferencistas externos, o se efectuen a
través de instituciones nacionales o internacionales;

b) Evaluar y calificar la actividad académica de quienes reciben capacitacion de la
Escuela Nacional de Aduanas y de los docentes de la misma;

c) Reportar oportunamente a las areas que asi lo requieran los resultados y
evaluaciones de los cursos; d) Administrar y mantener actualizado el Centro de
Documentacion de la Direccion General de Aduanas; e) Efectuar los tramites
institucionales relacionados con el desarrollo de cursos de capacitacion, internos o
externos.

ARTICULO 30. Son funciones de la Division de Recursos Académicos:

a) Proyectar el plan general de capacitacion de los funcionarios de la Direccién
General de Aduanas;

b) Impulsar y desarrollar las actividades para la celebraciéon de convenios con
entidades externas que permitan la capacitacion de los usuarios, particulares y
empresas; c) Disefiar y elaborar el material didactico y los instrumentos
pedagogicos para la adecuada capacitacion de los funcionarios, intermediarios y
usuarios del servicio aduanero.

ARTICULO 31. Son funciones de la Oficina de Recursos Humanos:
a) Optimizar la gestién de los recursos humanos al servicio de la Direccién

General de Aduanas; b) Planear, dirigir y coordinar los programas de ingreso y
promocion de los funcionarios de la Direccion General de Aduanas;



c) Orientar el desarrollo de las politicas que fije el Director General de Aduanas
sobre el bienestar social de los funcionarios de la Direccién General de Aduanas;

d) Coordinar y supervisar la evaluacién del desempeno de los funcionarios de la
Direccion General de Aduanas;

e) Planear, dirigir y controlar los programas que se requieran para la formacion de
un adecuado clima organizacional para los funcionarios de la Direccion General de
Aduanas;

f) Atender las actividades y tramites, relacionados con la administracion de
personal de la Direcciéon General de Aduanas;

g) Coordinar la programacion, desarrollo y registro de situaciones administrativas
de personal con las distintas dependencias de la Direccién General de Aduanas;

h) Asesorar a las Jefaturas Regionales de Aduana, en asuntos relacionados con la
administracion de personal,;

i) Absolver las consultas que le formulen en materia laboral;

Ejercer la Secretaria de la Comision de Personal; Elaborar el Plan de Actividades
de la Oficina para aprobacion del Subdirector General de Aduanas.

ARTICULO 32. Son funciones de la Divisidon de Bienestar:

a) Estructurar, proponer y ejecutar programas de bienestar social para los
funcionarios y sus familias;

b) Supervisar la prestacion de los servicios de la Caja de Compensacion Familiar a
la que se encuentra afiliada la Direccion General de Aduanas y plantear otras
alternativas cuando sean necesarias;

c) Desarrollar programas para la obtencion de un ambiente laboral y un clima
organizacional que propicien el desempefio optimo de los funcionarios de la
Direccién

General de Aduanas;

d) Adelantar o coordinar actividades para el desarrollo personal de los funcionarios
de la Direcciéon General de Aduanas; e) Asesorar y supervisar los asuntos
relacionados con bienestar social en las Jefaturas Regionales de Aduana.
ARTICULO 33. Son funciones de la Division de Registro y Control:

a) Mantener un registro actualizado y sistematico del personal de la Direccién

General de Aduanas y sus respectivas situaciones administrativas, responder por
la informacion y expedicion de las certificaciones que de ello se deriven;



b) Atender en lo de su competencia, los tramites relacionados con las situaciones
administrativas del personal de la Direcciéon General de Aduanas; c) Asesorar y
supervisar el correcto registro actualizado y sistematico de las situaciones
administrativas de personal y el correcto tramite de dichas situaciones por parte de
las Jefaturas Regionales de Aduana.

ARTICULO 34. Son funciones de la Division de Carrera Aduanera:

a) Desarrollar las politicas y planes generales de la Direccion General de
Aduanas, en materia de seleccion, induccién, y desarrollo de los recursos
humanos;

b) Planear, coordinar y desarrollar los concursos de ingreso y la promocién de los
funcionarios de la Direccién

General de Aduanas, en coordinaciéon con la Oficina Escuela Nacional de
Aduanas;

c) Establecer en coordinacion con las distintas dependencias, los perfiles exigidos
a las personas que deban ocupar los cargos vacantes en la Direccién General de
Aduanas, para efecto de los concursos que sean convocados;

d) Llevar el registro actualizado de los funcionarios de Carrera Aduanera y del
escalafon respectivo;

e) Velar por la correcta aplicacion de los sistemas de evaluacion de desempefio de
los funcionarios de la Direccion General de Aduanas;

f) Consolidar y preparar los informes de evaluacion del desempefio de las
funciones de la Direccion General de Aduanas con destino al Comité Fondo de
Gestion;

g) Asesorar y supervisar, cuando sea el caso, el correcto desarrollo de los
concursos de ingreso y promocién de los funcionarios de la Direccion General de
Aduanas, en las

Jefaturas Regionales de Aduana; h) Elaborar y actualizar periddicamente el
manual de funciones y requisitos.

ARTICULO 35. Son funciones de la Oficina de Almacenamiento y Enajenaciones:

a) Cumplir funciones de apoyo al almacenamiento de mercancias ingresadas al
Fondo Rotatorio de Aduanas;

b) Programar, dirigir y supervisar las labores relativas al almacenamiento y
comercializacion de los bienes ingresados al Fondo Rotatorio de Aduanas, de
conformidad con las disposiciones legales respectivas;



c) Elaborar el programa nacional de ventas de mercancias y coordinar y
supervisar su desarrollo en las Jefaturas Regionales de Aduana;

d) Velar por la administracién adecuada del sistema de almacenamiento de
mercancias ingresadas al Fondo Rotatorio de Aduanas;

e) Velar porque se mantenga actualizado el sistema de informacion sobre
mercancias ingresadas al Fondo Rotatorio de Aduanas, y su enajenacion de
acuerdo con los procedimientos que se establezcan;

f) Exigir el cumplimiento de las medidas de seguridad necesarias para la adecuada
conservacion de las mercancias;

g) Velar por la correcta liquidaciéon de las participaciones ocasionadas por el
decomiso de mercancias; h) Elaborar el Plan de Actividades de la Oficina para
aprobacion del Subdirector General de Aduanas.

ARTICULO 36. Son funciones de la Division de Almacenamiento:

a) Supervisar y procurar condiciones adecuadas para el ingreso de las mercancias
al Fondo Rotatorio de Aduanas, para el almacenamiento de las mercancias
decomisadas,

aprehendidas o en abandono a favor de la Nacion;

b) Llevar los registros sobre el ingreso, permanencia y retiro de mercancias, de
acuerdo con los procedimientos que se establezcan;

c) Ordenar la entrega para venta, remate, devolucion, asignacién, donacion o
destrucciéon, segun el caso, de las mercancias almacenadas; d) Verificar la
correcta aplicacion del sistema de almacenamiento, sefialar los errores o
inconvenientes detectados y verificar la adopcidn de los correctivos necesarios.

ARTICULO 37. Son funciones de la Division de Enajenaciones:

a) Preparar el programa nacional de ventas y procurar su estricto cumplimiento en
las Jefaturas Regionales de Aduana;

b) Coordinar con las Jefaturas Regionales de Aduana y otras entidades, las
acciones necesarias para garantizar el cumplimiento del programa de ventas;

c) Supervisar directamente la realizacion de las ventas o remates, elaborar los
informes y rendir las cuentas segun los procedimientos que se adopten;

d) Coordinar las labores relacionadas con las ventas y remates segun los criterios
técnicos que se establezcan;

e) Llevar el registro contable de las mercancias ingresadas al Fondo Rotatorio de
Aduanas;



f) Revisar las cuentas presentadas por el almacenamiento de las mercancias;

g) Elaborar el presupuesto de gastos ocasionados por la custodia y enajenacion
de las mercancias;

h) Elaborar estudios, registro y proyeccion de los ingresos que obtiene el Fondo
Rotatorio de Aduanas por la actividad de ventas y los gastos que se ocasionen por
la misma.

CAPITULO V.
DE LA SUBDIRECCION OPERATIVA.

ARTICULO 38. Son funciones de la Subdireccion Operativa:

a) Planear, dirigir, supervisar y evaluar las actividades relacionadas con la
aplicacion y desarrollo de los regimenes aduaneros;

b) Resolver, conforme a las disposiciones que asignen competencias, lo
concerniente a inscripciones, autorizaciones, licencias o permisos para adelantar
actividades que se encuentren bajo control o vigilancia de la Direccion General de
Aduanas;

c) Resolver, conforme a las disposiciones que asignen competencias, los recursos
que se interpongan contra actos administrativos originados en esta Subdireccion y
en las Jefaturas Regionales de Aduana;

d) Adelantar, conforme a las disposiciones que signen competencias, de oficio o
en virtud de queja presentada, las investigaciones a las personas entidades que
cuentan

con inscripcion, autorizacion, licencia o permiso de la Direccidon General de
Aduanas, para realizar actividades que se encuentren bajo su control o vigilancia
por el incumplimiento o violacién de las disposiciones legales;

e) Imponer, conforme a las disposiciones que asignen competencias, las
sanciones previstas en las normas respectivas a las personas o entidades que
cuentan con inscripcion, autorizacion, licencia o permiso de la Direccion General
de Aduanas para adelantar actividades que se encuentren bajo su control o
vigilancia;

f) Dirigir y coordinar la elaboracion, actualizacién y desarrollo de las normas y
procedimientos pertinentes a los regimenes de importacion, exportacion y transito

y

almacenamiento y presentar los proyectos de reglamentacion respectivos a
consideracion del Director General de Aduanas;



g) Elaborar el Plan de Actividades de la Subdireccion para aprobacion del
Subdirector General de Aduanas.

ARTICULO 39. Son funciones de la Division de Importaciones:

a) Estudiar y presentar a consideraciéon de la Subdireccion Operativa, los
proyectos de providencias relacionadas con los regimenes de importacion, cuya
aplicacion requiere

autorizacion previa de la Direccidon General de Aduanas;

b) Analizar las solicitudes y elaborar, los proyectos de providencias relacionadas
con la inscripcién, autorizacion, licencia o permisos a personas o entidades para
adelantar actividades de importacion que se encuentran bajo control o vigilancia
de la Direccion General de Aduanas;

c) Resolver, conforme a las disposiciones que asignen competencias, lo
relacionado con la aplicacién de los regimenes de importacion que requieran de
autorizacion previa de la Direccidon General de Aduanas;

d) Resolver, conforme a las disposiciones que asignen competencias, lo
relacionado con inscripciones, autorizaciones, licencias o permisos a personas o
entidades para adelantar actividades de importacion que se encuentren bajo
control o vigilancia o con la aplicacion de los regimenes de importacién en la
Direccion General de Aduanas;

e) Resolver sobre las solicitudes de autorizacién de ventas, traspasos o cambio de
destinacion de mercancia importada con franquicia o rebaja de derechos;

f) Mantener un registro actualizado de las inscripciones, licencias, permisos o
autorizaciones otorgadas por las autoridades aduaneras competentes;

g) Elaborar estudios analiticos y de seguimiento de las excepciones, los
regimenes de importacion y presentar los informes respectivos a la Subdireccion
Operativa;

h) Coordinar la divulgacion y la adecuada aplicaciéon de los regimenes de
importacion en las Jefaturas Regionales de Aduana, velar por la homogenizacion
de su aplicacion y de

los demas asuntos de su competencia; i) Elaborar, proponer, y desarrollar
proyectos de normas y procedimientos pertinentes a los regimenes de
importacion.

ARTICULO 40. Son funciones de la Division de Exportaciones:
a) Estudiar y presentar, a consideracién de la Subdireccion Operativa, los

proyectos de providencias relacionadas con los regimenes de exportacion, cuya
aplicacién requiere



autorizacion previa de la Direccion General de Aduanas;

b) Analizar las solicitudes y elaborar los proyectos de providencias relacionadas
con la inscripcion, autorizacion, licencia o permisos a personas o entidades para
adelantar

actividades de exportacion que se encuentran bajo control o vigilancia de la
Direccion General de Aduanas;

c) Resolver, conforme a las disposiciones que asignen competencias, lo
relacionado con la aplicacion de los regimenes de exportacién que requieran de
autorizacion previa de la Direccion General de Aduanas;

d) Resolver, conforme a las disposiciones que asignen competencias, lo
relacionado con inscripciones, autorizaciones, licencias o permisos a personas o
entidades para adelantar actividades de exportacion que se encuentren bajo
control o vigilancia de la Direccion General de Aduanas, o con la aplicacion de los
regimenes de exportaciones;

e) Coordinar la divulgacion y la adecuada aplicacion de los regimenes de
exportacion en las Jefaturas Regionales de Aduana, velar por la homogenizacion
de su aplicacién y de

los demas asuntos de su competencia; f) Elaborar, actualizar y desarrollar normas
y procedimientos pertinentes a los regimenes de exportacion.

ARTICULO 41. Son funciones de la Division de Transito y Almacenamiento:

a) Estudiar y presentar los proyectos de providencias relacionadas con los
regimenes de transito y almacenamiento, cuya aplicacion requiere autorizacion
previa del Director General de Aduanas;

b) Analizar las solicitudes y elaborar los proyectos de providencias relacionadas
con la inscripcién, autorizacion, licencia o permisos a personas o entidades para
adelantar actividades relacionadas con los regimenes de transito vy
almacenamiento que se encuentran bajo control o vigilancia de la Direccion
General de Aduanas;

c) Preparar los reglamentos sobre ferias y exposiciones internacionales;

d) Resolver conforme a las disposiciones, que asignen competencias, lo
relacionado con inscripciones, autorizaciones, licencias o0 permisos a personas o
entidades para adelantar actividades relacionadas con los regimenes de transito y
almacenamiento de mercancias, que se encuentran bajo control o vigilancia de la
Direccion General de Aduanas;

e) Coordinar la divulgacion y la adecuada aplicacién de los regimenes aduaneros
de transito y almacenamiento en las Jefaturas Regionales de Aduana, velar por la



homogenizacién de su aplicacién y de los demas asuntos de su competencia;

f) Elaborar, proponer y desarrollar proyectos de normas y procedimientos
pertinentes a los regimenes de transito y almacenamiento;

CAPITULO VL.
DE LA SUBDIRECCION TECNICA.

ARTICULO 42. Son funciones de la Subdireccion Técnica:

a) Planear, dirigir, supervisar y evaluar las actividades técnicas en las areas de
valoracion aduanera, clasificacion arancelaria y laboratorio quimico;

b) Velar por el establecimiento y actualizacion de un sistema de apoyo técnico a
los funcionarios de la Direccién General de Aduanas para el desempefio de las
funciones de

clasificacion, valoracién y analisis de mercancias;

c) Coordinar la asistencia técnica para la correcta determinacion del precio de
mercancias aprehendidas, declaradas de contrabando, decomisadas o declaradas
en abandono a favor de la Nacion, que han sido ingresadas al Fondo Rotatorio de
Aduanas;

d) Resolver, en lo de su competencia, las peticiones y recursos relacionados con
la aplicacion de las normas técnicas de valoracion y clasificacion arancelaria: e)
Elaborar el Plan de Actividades de la Subdireccion para la aprobacion del
Subdirector General de Aduanas.

ARTICULO 43. Son funciones de la Division de Valoracion: a) Planear, dirigir,
supervisar y evaluar en las Jefaturas Regionales de Aduana la aplicacién de los
procedimientos y técnicas relativos al valor en aduana de las mercancias, con el
proposito de una correcta determinacién de la obligacion tributaria aduanera;

b) Estudiar y analizar las disposiciones relativas a la valoracion aduanera, y velar
por su adecuado conocimiento y aplicacion en las Jefaturas Regionales de
Aduana;

c) Analizar sistematicamente el comportamiento de las importaciones con el fin de
establecer criterios selectivos para la investigacion y estudio del valor en aduana
de las

mercancias;
d) Requerir a los importadores la informacion y documentos necesarios para

efectuar las investigaciones y estudios sobre el valor en aduana de las
mercancias;



e) Revisar los valores de las declaraciones aceptadas por las Jefaturas
Regionales de Aduana, presentar las objeciones correspondientes ante los Jefes
Regionales de Aduana para la formulacién de cuentas adicionales, cuando sea del
caso, de conformidad con las disposiciones vigentes;

f) Instruir a las Jefaturas Regionales de Aduana en la adopcion de los correctivos
necesarios para la adecuada valoracion de las mercancias;

g) Mantener actualizado un sistema de informacion de valor con base en los
documentos que reposen en sus archivos, complementado con la informacion de
revistas, periddicos,

catalogos, cotizaciones y otros medios, y llevar un archivo clasificado de las
materias resueltas;

h) Mantener informacion actualizada sobre normas internacionales de valoracion;
i) Elaborar los proyectos de actos administrativos sobre fijacion de precios, cuando
sea el caso.

ARTICULO 44. Son funciones de la Division de Arancel y Laboratorio:

a) Planear, dirigir, supervisar y evaluar en las Jefaturas Regionales de Aduana, la
aplicacion del Arancel de Aduanas y sus notas explicativas, con el propdsito de
una correcta determinacion de la obligacién tributaria aduanera;

b) Estudiar y analizar lo concerniente a la interpretacion de la nomenclatura
arancelaria, sus notas explicativas y tarifas, y velar por su adecuado conocimiento
y aplicacién

en las Jefaturas Regionales de Aduana;

c) Analizar sistematicamente el comportamiento de las importaciones con el fin de
establecer criterios selectivos para la investigacion y estudio de la clasificacion
arancelaria de las mercancias;

d) Requerir a los importadores la informacion y documentos necesarios para
adelantar las investigaciones y estudios sobre clasificacion arancelaria de las
mercancias;

e) Mantener actualizadas las notas explicativas del Arancel de Aduanas y
proyectar las correspondientes a los desdoblamientos que se efectuen;

f) Revisar la clasificacién de las mercancias en las declaraciones aceptadas por
las jefaturas Regionales de Aduana, presentar las objeciones correspondientes
ante los

Jefes Regionales de Aduana para la formulacién de cuentas adicionales, cuando
sea del caso, de conformidad con las disposiciones vigentes;



g) Mantener actualizado un sistema de informacién arancelaria, llevar un registro
consecutivo y un archivo de las decisiones sobre clasificacion de mercancias,

complementado con catalogos, fotografias, muestras de mercancias y demas
elementos relativos a la clasificacion arancelaria;

h) Mantener informacién actualizada sobre las normas internacionales de
clasificacion de mercancias;

i) Efectuar las clasificaciones arancelarias generales;

j) Ordenar, coordinar y realizar los analisis quimicos de las muestras de
mercancias solicitados por la Division Técnica de las Jefaturas Regionales de
Aduana, informando

y remitiendo oportunamente los resultados;

k) Impartir instrucciones sobre la obtencién envio y analisis de las muestras,
métodos de analisis, presentacion de resultados y de las protecciones que
requieren las mercancias peligrosas;

[) Organizar y mantener debidamente clasificado un sistema de informacion
conformado por catalogos, documentos y demas elementos relativos al analisis
quimico de las mercancias objeto de comercio internacional;

m) Mantener un sistema centralizado de informacion sobre las mercancias
analizadas y coordinar su conocimiento por parte de los funcionarios que realicen
analisis de laboratorio en las Jefaturas Regionales de Aduana;

n) Prestar asistencia técnica para la realizacion de analisis de laboratorio en las
Jefaturas Regionales de Aduana; o) Coordinar con otros laboratorios el
intercambio de informacién técnica y cientifica, y la realizaciéon de analisis
especiales.

CAPITULO VIL.
DE LA SUBDIRECCION DE INFRACCIONES.

ARTICULO 45. Son funciones de la Subdireccion de Infracciones:

a) Planear, dirigir, supervisar y evaluar las actividades relacionadas con la sancion
de infracciones aduaneras, la situacion juridica de mercancias, la aplicacion de las
sanciones correspondientes a actividades de contrabando y demas violaciones
relacionadas con el trafico y disposicion irregular de mercancias;

b) Conocer, en lo de su competencia, lo relacionado con los recursos de caracter
administrativo o el grado de consulta segun lo establecido por las normas
aduaneras o las



delegaciones efectuadas por el Director General de Aduanas;

c) Conocer, en lo de su competencia, de la aplicacion de sanciones por infraccion
a las normas aduaneras.

d) Conocer, en lo de su competencia, de asuntos relativos a la situacion juridica de
mercancias aprehendidas o susceptibles de ser declaradas en abandono, y la
aplicacion de las sanciones correspondientes a actividades de contrabando y otras
violaciones relacionadas con el trafico y disposicion irregular de mercancias;

e) Coordinar con el nivel central y regional el registro de sancionados por
infracciones aduaneras;

f) Elaborar el Plan de Actividades de la Subdireccion para la aprobaciéon del
Subdirector General de Aduanas; g) Planear, dirigir y velar por la debida aplicacion
del procedimiento administrativo en la Direccion General de Aduanas.

ARTICULO 46. Son funciones de la Divisidon de Infracciones Aduaneras:

a) Estudiar, en lo de su competencia, de la aplicacion de sanciones por infraccion
a las normas aduaneras;

b) Estudiar, conforme a las disposiciones que asignen competencias, lo relativo a
los recursos de caracter administrativo y el grado de consulta;

c) Revisar los procedimientos administrativos correspondientes a la aplicacion de
las sanciones por infracciones a las normas aduaneras;

d) Velar por la debida aplicacion de los principios que rigen la actuacion
administrativa en materia de sanciones por infracciones a las normas aduaneras;
e) Llevar el registro de los infractores y velar porque la Division Secretaria del
Comité Nacional de Lucha Contra las Infracciones Aduaneras obtenga las
providencias sobre la decision de las mercancias decomisadas por infracciones
aduaneras.

ARTICULO 47. Son funciones de la Division de Situacion Juridica de Mercancias:
a) Estudiar, en lo de su competencia, de asuntos relativos a la situacion juridica de
mercancias aprehendidas o susceptibles de ser declaradas en abandono, y la

aplicacion

de las sanciones correspondientes a actividades de contrabando y otras
violaciones relacionadas con el trafico y disposicion irregular de mercancias;

b) Estudiar, conforme a las disposiciones que asignen competencias, lo relativo a
los recursos de caracter administrativo y el grado de consulta;

Revisar los procedimientos administrativos correspondientes a las actuaciones a
que se refiere el ordinal a) del presente articulo; d) Velar por la debida aplicacion



de los principios que rigen la actuacion administrativa de los asuntos a que se
refiere el ordinal a) del presente articulo.

CAPITULO ViIil.
DE LA SUBDIRECCION DE INVESTIGACIONES ADUANERAS.

ARTICULO 48. Son funciones de la Subdireccion de Investigaciones Aduaneras:

a) Programar, dirigir y controlar las labores de prevencion, represion y aprehension
del contrabando en todo el pais, comunicando al Director General de Aduanas los
resultados de sus actividades;

b) Determinar en coordinacion con la Direccion General de Aduanas, las
operaciones aeéreas, maritimas y terrestres en el pais, para la prevencion y
represion del contrabando y las infracciones aduaneras;

c) Orientar y coordinar los programas generales de actividades de las Divisiones
de Investigacion y Vigilancia Aduanera de las Jefaturas Regionales de Aduana;

d) Llevar el control del equipo y armamento de los funcionarios de esta
Subdireccién y remitir la documentacién correspondiente al Ministerio de Defensa;

e) Coordinar los Comités de Lucha contra las Infracciones Aduaneras;

f) Ejercer las funciones de Cuerpo Técnico de Policia Judicial, o de los organismos
que hagan sus veces, en los términos previstos por la ley; Elaborar el Plan de
Actividades de la Subdireccion para aprobacion del Subdirector General de
Aduanas. ARTICULO 49. Son funciones de la Divisién de Operaciones Especiales
Aduaneras:

a) Preparar y realizar operativos de revision por sectores de la actividad
econdmica nacional, para verificar el cumplimiento de las normas aplicables en los
regimenes aduaneros de importacion y exportacién de mercancias;

b) Aprehender mercancias por contrabando e infracciones aduaneras y ponerlas a
disposicion de la autoridad competente; c) Ejercer las funciones de Cuerpo
Técnico de Policia Judicial, o de los organismos que hagan sus veces, en los
términos previstos por la ley.

ARTICULO 50. Son funciones de la Division Secretaria del Comité Nacional de
Lucha contra las Infracciones Aduaneras: a) Mantener un registro actualizado de
la mercancia aprehendida, decomisada o en abandono a favor de la Nacion, y
efectuar el seguimiento del destino de la misma;

b) Estudiar, clasificar, evaluar, y comunicar a la Subdireccion de Investigaciones
Aduaneras la informacién relacionada con la prevencién y represién del
contrabando y las infracciones aduaneras;



c) Llevar un registro nacional de infracciones de las normas aduaneras en relacion
con el ingreso y salida de las mercancias;

d) Adelantar estudios sobre las diferentes modalidades de contrabando e
infracciones aduaneras; e) Ejercer la Secretaria Técnica Permanente del Comité
Nacional de Lucha contra las Infracciones Aduaneras.

ARTICULO 51. Son funciones de la Divisiéon de Control de Quimicos:

a) Planerar, ejecutar y supervigilar el desarrollo de las operaciones aduaneras de
control de importacion de productos quimicos controlados;

Efectuar el seguimiento de los productos quimicos controlados que se encuentren
en despacho para consumo; Mantener un registro nacional de importadores,
productores, distribuidores, consumidores vy transportadores de productos
quimicos controlados;

d) Controlar las existencias fisicas de almacenamiento y bodegaje de los
importadores de productos quimicos bajo control;

e) Consolidar la documentaciéon mensual, de control de quimicos y actividades
antinarcéticos desarrolladas por cada Jefatura Regional de Aduana;

f) Efectuar analisis quimico de las muestras de productos controlados informando
y remitiendo oportunamente los resultados; g) Ejecutar visitas de inspeccién a
bodegas, almacenes o depdsitos de mercancias ingresadas al Fondo Rotatorio de
Aduanas, para efectuar el seguimiento de los productos quimicos controlados.

CAPITULO IX.
DE LA SUBDIRECCION DE INFORMATICA.
ARTICULO 52. Son funciones de la Subdireccion de Informatica:

a) Responder por el soporte fisico y légico y por los servicios informaticos que
requiera la Direccién General de Aduanas;

b) Coordinar con otros organismos publicos o privados el intercambio de
informacion;

c) Asesorar y coordinar las actividades conducentes a fomentar la evolucién de los
sistemas de informacién, la ampliacién de la infraestructura de equipos de
computacion,

el establecimiento de comunicacion entre equipos de computo y la implantacion de
esquemas que agilicen o hagan mas eficientes los procesos aduaneros;

d) Establecer un sistema de codificacion uniforme para el tratamiento de la
informacion;



e) Proponer, coordinar y evaluar el desarrollo de planes de informatica en
concordancia con los planes institucionales;

f) Coordinar e impulsar el soporte y entrenamiento a los usuarios de informatica en
la Direccion General de Aduanas;

g) Velar por la correcta operacion de los centros de computo de la Direccion
General de Aduanas;

h) Aprobar todas las formas documentales utilizadas en la Direccion General de
duanas; i) Elaborar el Plan de Actividades de la Subdireccién para aprobacion del
Subdirector General de Aduanas.

ARTICULO 53. Son funciones de la Division de Analisis y Programacion:

a) Realizar el analisis, disefo, programacion e implantacion de los sistemas de
informacion;

b) Proponer normas e instrucciones para el procesamiento de la informacion vy
velar por su cumplimiento; c) Aplicar pruebas a los programas y procurar su
adecuado funcionamiento en las diversas dependencias de la Direccion General
de Aduanas;

d) Evaluar la efectividad de los procesos computarizados y someter los resultados
a consideracion del Subdirector de Informatica;

e) Mantener y actualizar las aplicaciones que se encuentren en produccion en la
Direccion General de Aduanas;

f) Efectuar o coordinar técnicamente el mantenimiento de los programas y procurar
su conservacion y seguridad; g) Elaborar manuales del usuario y del sistema para
las aplicaciones sistematizadas.

ARTICULO 54. Son funciones de la Division de Produccion:

a) Administrar los sistemas de comunicacién y de equipos de computo que
adquiera la Direccion General de Aduanas;

b) Llevar un adecuado control de la red de comunicacion de datos de la Direccion
General de Aduanas;

c) Administrar las bases de datos y los sistemas operacionales que posee la
Direccién General de Aduanas;

d) Responder por el correcto funcionamiento de los centros de cémputo;

e) Efectuar o coordinar técnicamente el mantenimiento de los equipos y procurar
Su conservacion y seguridad;



f) Coordinar y controlar la prestacion del servicio de procesamiento automatico de
informacion de la Direccion General de Aduanas;

g) Responder por el control y seguridad de los programas y medios de
almacenamiento de la informacion;

h) Recibir procesos y suministrar los listados y resultados de su aplicacion;

i) Analizar la efectividad de los procesos computarizados y someter los resultados
a consideracion del Subdirector de Informatica;

j) Administrar los centros de computo de la Direccion General de Aduanas y de los
procedimientos que aplica; k) Llevar a cabo la operacién de los equipos y
garantizar la existencia de los insumos y recursos necesarios para el adecuado
funcionamiento de los centros de computo de la Direccion General de Aduanas;

ARTICULO 55. Son funciones de la Division de Organizacion y Métodos:

a) Asesorar a todas las dependencias de la Direccion General de Aduanas en el
desarrollo de proyectos de normas y modelos operativos para su organizacion
interna;

b) Impartir instrucciones para el procesamiento de la informacion y velar por su
cumplimiento;

c) Disefar y codificar todas las formas y manuales utilizadas en la Direccion
General de Aduanas y mantener su archivo técnico;

d) Capacitar, en coordinacién con la Oficina Escuela Nacional de Aduanas, a los
funcionarios de la Direccidon General de Aduanas en el uso de servicios
informaticos; e) Coordinar, con las diferentes dependencias de la Direccion
General de Aduanas, la elaboracién de los manuales y procedimientos que
reglamenten la aplicacién de normas y disposiciones legales.

CAPITULO X.
ORGANOS DE ASESORIA Y COORDINACION.

ARTICULO 56. EI Comité de Coordinacion estara integrado por el Director
General, quien lo presidira, por el Subdirector General de Aduanas, los Jefes de
Oficina del Nivel Central y los subdirectores; tendra la funcién de asesorar al
Director General en la adopcion de las politicas generales en aspectos técnicos y
administrativos a desarrollar en la Direccion General de Aduanas.

El Jefe de la Oficina de Estudios y Proyectos ejercera la Secretaria del Comité de
Coordinacién.

ARTICULO 57. ElI Comité Fondo de Gestion Aduanera estara integrado por el



Director General de Aduanas quien lo presidira, el Subdirector General, el Jefe de
la Oficina de Control, el Jefe de la Oficina Financiera o el Subdirector
Administrativo, el Jefe de la Oficina Escuela Nacional de Aduanas o el Subdirector
de la Escuela Nacional de Aduanas, el Jefe de la Oficina de Recursos Humanos o
el Jefe de la Division de Recursos Humanos, quien ejercera la secretaria.

Son funciones del Comité Fondo de Gestion Aduanera:
a) Determinar y ajustar las metas para efectos de la prima de productividad;

b) Aprobar la distribucion de los recursos del fondo de conformidad con las normas
vigentes;

c) Determinar las politicas y planes para el manejo de los recursos del Fondo;

d) Evaluar el funcionamiento y logro de los objetivos del Fondo y proponer los
correctivos que sean necesarios; €) Las demas que le sean asignadas segun su
naturaleza.

ARTICULO 58. ElI Comité Nacional de Lucha contra las Infracciones Aduaneras
estara integrado por el Director General de Aduanas quien lo presidira, el
Subdirector de Investigaciones Aduaneras quien ejercera la Secretaria, el
Subdirector de Infracciones, el Jefe de la Oficina de Control, delegados de las
autoridades de Policia y representantes de los gremios y entidades interesadas en
la prevencion y represidn del contrabando y las infracciones aduaneras.

El Comité sera un o6rgano asesor del Director General de Aduanas para el
desarrollo de los objetivos y funciones de la Direccion General de Aduanas en
cuanto a la prevencion y sancion de las infracciones al régimen de aduanas y la
represion y aprehensiéon del contrabando.

ARTICULO 59. La Comisién de Personal estara integrada por el Subdirector
General de Aduanas quien la presidira; el Jefe de la Oficina Juridica o el
Subdirector Juridico; un

representante de los funcionarios aduaneros; el Jefe de la Oficina de Control quien
tendra voz pero no voto y el Jefe de la Oficina de Recursos Humanos o el Jefe de
la Division de Recursos Humanos quien ejercera la secretaria de la Comision y
tendra voz pero no voto.

Esta Comisién tendra como funcién conceptuar en los procesos disciplinarios
cuando se proponga la aplicacion de la sancién disciplinaria de destitucion al
investigado.

Cuando el investigado ejerza un cargo de libre nombramiento y remocion, el
Subdirector General de Aduanas sera reemplazado por el Secretario General del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico quien presidira dicha Comision.



CAPITULO XI.
FUNCIONES EN EL NIVEL REGIONAL DE LAS JEFATURAS REGIONALES DE
ADUANA.

ARTICULO 60. Son funciones de las Jefaturas Regionales de Aduana en su
correspondiente jurisdiccion:

a) Prestar los servicios aduaneros para la importacion, exportacion, transito y
almacenamiento de mercancias mediante la administracion, aplicacién y el control
de los regimenes aduaneros respectivos, conforme a las competencias definidas
en las disposiciones legales;

b) Aplicar, liquidar, recaudar y supervisar el cobro coactivo segun el caso, de los
impuestos, derechos, tasas, contribuciones, multas, recargos y los demas
gravamenes que establezcan las disposiciones legales;

c) Atender lo relacionado con la constitucion, efectividad y cancelacion de
garantias a favor de la Nacion;

d) Controlar el almacenamiento de la mercancia ingresada al Fondo Rotatorio de
Aduanas;

e) Prevenir y reprimir el contrabando y las infracciones aduaneras y coordinar con
la Subdireccion de Investigaciones Aduaneras las actividades relacionadas con
este proposito; f) Resolver la situacion legal de las mercancias aprehendidas por
infracciones a las normas aduaneras, e imponer las sanciones por responsabilidad
de los infractores conforme a la competencia definida en las disposiciones legales.

ARTICULO 61. Son funciones del Jefe Regional de Aduana:
a) Dirigir, coordinar y controlar las actividades de la Jefatura Regional de Aduana;

b) Efectuar la coordinacion interinstitucional necesaria para el desarrollo de sus
labores;

c) Responder por la debida prestacién de los servicios aduaneros, mediante la
administracion, aplicacion y control de los regimenes aduaneros respectivos;

d) Responder por la aplicacion, liquidacion y recaudo, segun el caso, de los
impuestos, derechos, tasas, contribuciones, multas, recargos y los demas
gravamenes que deban aplicarse en los diferentes regimenes aduaneros;

e) Expedir los actos administrativos que le sefialen las disposiciones legales y
resolver los recursos que contra ellos se interpongan;

f) Responder por el mantenimiento y actualizacion permanente del sistema
estadistico y de las labores de informatica bajo la direccion técnica de la
Subdireccion de Informatica en la Jefatura Regional de Aduana; y del envio
oportuno de la informacién que requiera el nivel central;



g) Administrar los recursos humanos, fisicos y financieros de la Jefatura Regional
de Aduana, conforme a las disposiciones legales y a las delegaciones que le sean
otorgadas;

h) Llevar la representacion del Director General de Aduanas en la ordenacién del
gasto de la correspondiente jurisdiccion, segun delegacion;

i) Responder por las actividades relacionadas con la carrera aduanera segun le
corresponda; coordinar y apoyar los programas de capacitacion de la Oficina
Escuela Nacional de Aduanas;

j) Coordinar el desarrollo de programas de bienestar para los funcionarios de este
nivel;

k) Dirigir las labores relacionadas con la prevencion y represion del contrabando y
de las infracciones aduaneras en la respectiva jurisdiccion, y apoyar los programas
generales que establezca la Subdireccion e Investigaciones Aduaneras;

Responder por la debida aplicacion de las disposiciones legales relativas a los
decomisos y aprehensiones de las mercancias, y decidir sobre su situacion;

m) Ejercer las funciones de Cuerpo Técnico de Policia Judicial, o de los
organismos que hagan sus veces, en los términos previstos por la ley;

n) Aprobar el programa de control de la Jefatura Regional de Aduana;

0) Responder por la constitucién, efectividad y cancelacion de garantias a favor de
la Nacion, en los casos en que éstas deban exigirse;

p) Formular cuentas adicionales, de conformidad con las disposiciones legales;

g) Supervisar en su jurisdiccidon, el almacenamiento adecuado de la mercancia
aprehendida, declarada de contrabando, decomisada o declarada en abandono a
favor de la Nacion y coordinar las labores relacionadas con su comercializacion de
conformidad con los procedimientos e instrucciones del nivel central;

r) Elaborar el Plan de Actividades de la Jefatura Regional de Aduana para
aprobacién del Subdirector General; s) Las demas que le sefalen las
disposiciones legales o que le delegue el Director General de Aduanas.

ARTICULO 62. El Comité Regional de Lucha contra las Infracciones Aduaneras
estara integrado por el Jefe Regional de Aduana quien lo presidira, por las
autoridades departamentales y municipales, y por los representantes de gremios,
entidades o instituciones interesadas en las actividades de prevencion y represion
del contrabando y de las infracciones aduaneras conforme a la reglamentacion
que expida el Director General de Aduanas.

El Comité Regional sera un 6rgano asesor del Jefe Regional de Aduana para el



desarrollo de su funcidn de prevencion, represion y aprehension del contrabando y
de las infracciones aduaneras en jurisdiccion de la Jefatura Regional de Aduana.

El Secretario del Comité sera el Jefe de la Division de Investigacion y Vigilancia
Aduanera.

ARTICULO 63. Son funciones de la Divisién de Secretaria:

a) Divulgar la informacion técnica y administrativa necesaria para la mejor
prestacion del servicio;

b) Velar porque la informacion estadistica de la Jefatura Regional de Aduana
permanezca actualizada y por el envio oportuno de la informacién que requiera el
nivel central;

c) Llevar un correcto y eficaz sistema de recibo, reparto y control de toda la
correspondencia y documentacion de la Jefatura Regional de Aduana;

d) Responder por el manejo del archivo general y por la debida conformacion de
los expedientes y su remisién oportuna al nivel central cuando sea el caso;

e) Estudiar presupuestos procesales e inadmitir, aceptar o rechazar los recursos
interpuestos ante la Jefatura Regional de Aduana;

f) Proyectar los actos mediante los cuales se rechazan o inadmiten los recursos de
reposicion y apelacion, segun el caso;

g) Procurar y controlar que se atiendan oportunamente todas las solicitudes y
quejas que se formulen a la Jefatura Regional de Aduana, e informar a los
interesados;

h) Refrendar y notificar los actos administrativos de la Jefatura Regional de
Aduana;

i) Expedir las copias y certificaciones que se soliciten, y autenticar con su firma los
documentos que sefalen las disposiciones legales; j) Revisar y aceptar los
poderes con los cuales se acredite la representacion legal de las personas
naturales o juridicas, en las actuaciones ante la Jefatura Regional de Aduana e
informar oportunamente a las dependencias respectivas para lo de su
competencia.

PARAGRAFO. En las Jefaturas Regionales de Aduana clase B y clase C las
disposiciones del presente articulo seran cumplidas por la Division Juridica y de
Secretaria.

ARTICULO 64. Son funciones de la Oficina Regional de Control:

a) Proyectar y ejecutar un programa de supervision y control en forma regular y
permanente a las dependencias de la Jefatura Regional de Aduana para



determinar el cabal cumplimiento de sus funciones;

b) Supervisar, dentro de la jurisdiccién a las personas o entidades que cuentan
con inscripcion, autorizacion, licencia o permisos de la Direccion General de
Aduanas para

adelantar actividades que se encuentren bajo su control o vigilancia, con el fin de
determinar la correccion de sus operaciones aduaneras o relacionadas con éstas;

c) Desarrollar programas de control para determinar la correcta aplicacion de las
leyes y reglamentos que regulan las operaciones y regimenes aduaneros;

d) Preparar y ejecutar programas de revision selectiva de reconocimiento de
mercancias para determinar la correcta aplicacion, liquidacion y recaudo de los
impuestos,

derechos, tasas, contribuciones, multas, recargos y demas gravamenes que
corresponde aplicar, liquidar y recaudar, segun el caso, a la Direccion General de
Aduanas;

e) Fiscalizar la administracion de los recursos fisicos y financieros a disposicion de
la Jefatura Regional de Aduana;

f) Desarrollar programas para supervisar la gestién de recursos humanos en la
respectiva Jefatura Regional de Aduana;

g) Remitir a la autoridad competente las investigaciones adelantadas para que se
profieran las actuaciones del caso;

h) Supervisar entregas de las dependencias en las Jefaturas Regionales de
Aduana;

i) Rendir informes mensuales al Jefe Regional de Aduana y a la Jefatura de la
Oficina de Control del nivel central sobre las labores desarrolladas; j) Ejercer
funciones de Cuerpo Técnico de Policia Judicial, o de los organismos que hagan
sus veces, en los términos previstos por la ley.

PARAGRAFO. En las Jefaturas Regionales de Aduana clase B y clase C, el
cumplimiento de las funciones del presente articulo estara a cargo de la Oficina de
Control del nivel central o de la Oficina Regional de Control establecida en la
Jefatura Regional de Aduana clase A mas préxima.

ARTICULO 65. Son funciones de la Division Juridica: a) Asesorar juridicamente al
Jefe Regional de Aduana y a las demas dependencias de la Jefatura Regional de
Aduana;

b) Propender por la unidad doctrinal de las disposiciones en materia aduanera, en
coordinacion con la Subdireccion Juridica;



c) Compilar las normas legales aduaneras y las de jurisprudencia, y procurar su
conocimiento oportuno por parte de los funcionarios;

d) Intervenir a través de sus abogados, conforme a la autorizacion o delegacion
por parte del funcionario competente, en los procesos ante la jurisdiccion que
corresponda por actuaciones de la Direccion General de Aduanas o del Fondo
Rotatorio de Aduanas;

e) Coordinar con la Oficina Juridica del nivel central lo pertinente a la
actualizacién, interpretacion y aplicacion de normas y procedimientos aduaneros;
f) Responder por la debida aplicacion de las disposiciones legales en los
procedimientos que se surtan.

PARAGRAFO. En las Jefaturas Regionales de Aduana clase B y clase C, las
disposiciones del presente articulo seran cumplidas por la Divisiéon Juridica y de
Secretaria.

ARTICULO 66. Son funciones de la Division Operativa:

a) Atender, ejecutar y coordinar las operaciones de comprobacién, liquidacion,
almacenamiento y finalizacion de los regimenes aduaneros, conforme a las
normas y procedimientos aplicables;

b) Responder por la correcta constitucion de garantias a favor de la Nacion,
mantener su archivo y efectuar el control para su cancelacion o efectividad,;

c) Recibir y tramitar la documentacion presentada por los particulares, relativa a
los regimenes aduaneros;

d) Aplicar, liquidar y recaudar, segun el caso, los impuestos, derechos, tasas,
contribuciones, multas, o recargos y los demas gravamenes que se establecen
para los regimenes aduaneros.

ARTICULO 67. Son funciones del Grupo de Exportaciones:

a) Aceptar o rechazar la declaracién de mercancias en los regimenes aduaneros
de exportacion;

b) Autorizar, presenciar los embarques y registrar el medio de transporte y la
cantidad embarcada;

c) Ejecutar las labores relacionadas con el reconocimiento o aforo de la
mercancia, segun corresponda;

d) Cancelar la declaracion de mercancia y distribuir los comprobantes en la forma
establecida por las normas aplicables; e) Llevar los registros y mantener los
archivos que corresponda.

ARTICULO 68. Son funciones del Grupo de Importaciones:



a) Ejecutar las operaciones de comprobacion en los regimenes aduaneros de
importacién referentes a:

1. Recibir las mercancias puestas bajo la potestad aduanera.

2. Recibir y tramitar la declaracion de mercancias en los regimenes aduaneros de
importacion, transito y almacenamiento.

3. Verificar que la declaracion cumpla los requisitos documentales establecidos
segun sea el caso.

4. Aceptar o rechazar la declaracion de mercancias y llevar el control sobre las
declaraciones aceptadas o rechazadas;

b) Ejecutar las operaciones de liquidacién en los regimenes aduaneros cuando
corresponda, referente a: 1. Liquidar los impuestos, derechos, tasas,
contribuciones, multas, recargos y demas gravamenes que deban aplicarse a los
regimenes aduaneros de importacion; y liquidar el monto de las garantias que
deban constituirse, corresponda.

2. Elaborar los documentos de pago y hacer los registros u operaciones que se
requieran para el control y seguridad de la operacion.

3. Realizar las verificaciones documentales que sean del caso para determinar el
correcto recaudo de los derechos;

c) Controlar el almacenamiento y entrega de mercancias en proceso de despacho
en lo pertinente a:

1. Responder por la correcta entrega de las mercancias cuando legalmente
corresponda.

2. Realizar las labores de finalizacion de los regimenes aduaneros de importacion,
efectuando las conciliaciones del caso.

3. Controlar y responder por las mercancias que se encuentren bajo la jurisdiccion
de la Jefatura Regional de Aduana e informar regularmente al Jefe Regional de
Aduana sobre la situacion de las mercancias en bodega y realizar su inventario.

4. Responder por la oportuna informacion sobre las mercancias que deban
declararse en abandono a favor de la Nacion y proyectar los actos
correspondientes para decision del Jefe Regional de Aduana; d) Efectuar las
operaciones relativas a los regimenes aduaneros que requieran y dispongan de
autorizacion previa de la Direccion General de Aduanas.

ARTICULO 69. Son funciones de la Divisidon Técnica:

a) Responder por la coordinacién y ejecucion de las operaciones relativas al aforo



de mercancias bajo jurisdiccién de la Jefatura Regional de Aduana;
b) Aplicar los métodos y normas de valoracion y clasificacion de mercancias;

c) Aplicar las exenciones en los regimenes aduaneros de importacion, cuando
corresponda;

d) Conceptuar sobre las condiciones en que se efectua la labor de aforo,
evaluarlas y solicitar a quien corresponda las modificaciones pertinentes;

e) Asesorar en aspectos de valor, clasificacion y arancel a los aforadores;

f) Conformar, mantener y actualizar la informacién necesaria para la efectiva
valoracion y correcta clasificacion de las mercancias;

g) Realizar los estudios que se requieran sobre los temas de su competencia;

h) Efectuar los analisis de laboratorio que se requieran directamente o en convenio
con otras entidades, o solicitarlos a la Division de Arancel y Laboratorio;

i) Reconocer y avaluar las mercancias declaradas en abandono a favor de la
Nacion;

j) Aforar las mercancias aprehendidas; k) Asesorar a los funcionarlos
competentes, en la fijacion de precio de la mercancia a enajenar.

PARAGRAFO. En las Jefaturas Regionales de Aduana clase B y clase C, las
disposiciones de los articulos 65, 66, 67 y 68 del presente decreto seran
cumplidas por la Division Operativa y Técnica.

ARTICULO 70. Son funciones de la Division de Investigacion y Vigilancia
Aduanera:

a) Responder por las labores de prevencion, represion y aprehension del
contrabando y de las infracciones aduaneras en el territorio de jurisdiccion de la
Jefatura Regional de

Aduana segun las normas y procedimientos aplicables;

b) Efectuar la vigilancia aduanera en puertos, aeropuertos y demas lugares
habilitados para la importacidon o exportacion de mercancias, aprehender la
mercancia cuando las normas asi lo establecen y ponerla a disposicion del Jefe
Regional de Aduana;

c) Responder por la prestacion de los servicios de vigilancia aduanera le las
mercancias bajo jurisdiccion de la Jefatura Regional de Aduana, cuando asi lo
ordene el Jefe Regional de Aduana;

d) Prestar el servicio de acompafamiento de mercancias bajo control de la



Jefatura Regional de Aduana, para su traslado segun prevean las normas;

e) Prestar el servicio de vigilancia a las instalaciones de la Jefatura Regional de
Aduana cuando asi se requiera;

f) Ejecutar operaciones de prevencion, represion y aprehension del contrabando y
de las infracciones aduaneras por lugares no habilitados por la autoridad aduanera
para la importacién o exportacion de mercancias, en el territorio de jurisdiccion de
la Jefatura Regional de Aduana;

g) Efectuar constantes patrullajes en el territorio de jurisdiccion de la Jefatura
Regional de Aduana, segun programa aprobado por el Jefe Regional de Aduana;

h) Disponer, previa autorizacion del Jefe Regional de Aduana, la instalacion o
traslado de retenes cuando asi se requiera, y responder por su correcta operacion;

i) Disponer y controlar la entrega por inventario de la mercancia aprehendida y
medios de transporte involucrados en forma inmediata, de conformidad con las
normas respectivas, y poner a disposicion de la autoridad competente las
personas retenidas, cuando la ley asi lo sefale;

j) Llevar el registro de aprehensiones, decomisos y abandonos de mercancias en
la Jefatura Regional Aduana y del destino de las mismas y rendir informes
periodicos al Jefe Regional de Aduana y a la Subdireccion de Investigaciones
Aduaneras;

k) Desarrollar las tareas de prueba, conservacion de los equipos o elementos, y de
entrenamiento del personal de la division;

) Llevar el control del equipo y armamento de los funcionarios de la Divisién y
remitir la documentacion exigida por el Ministerio de Defensa Nacional,

m) Apoyar las actividades adelantadas por la Subdireccién de Investigaciones
Aduaneras en jurisdiccion de la Jefatura Regional de Aduana; n) Ejercer funciones
de Cuerpo Técnico de Policia Judicial, o de los organismos que hagan sus veces,
en los términos previstos por la ley.

ARTICULO 71. Son funciones de la Divisién de Infracciones:

a) Estudiar y proyectar los actos relacionados con la definicion de la situacion
juridica de las mercancias aprehendidas o susceptibles de ser declaradas en
abandono, y la aplicacion de las sanciones correspondientes a actividades de
contrabando y otras violaciones relacionadas con el trafico y disposicion irregular
de mercancias;

b) Estudiar y proyectar para la Jefatura Regional de Aduana, las decisiones e
informes sobre las actuaciones administrativas a que se refiere el literal anterior, y
poner en conocimiento de las autoridades judiciales ordinarias los hechos punibles
conexos, e informar al Jefe Regional de Aduana;



c) Estudiar y proyectar la aplicacion de las sanciones por infraccién a las normas
aduaneras;

d) Estudiar y proyectar las decisiones que resuelven los recursos interpuestos
contra los actos del Jefe Regional de Aduana relativos a las infracciones a las
normas aduaneras;

e) Coordinar con la Division Juridica lo pertinente a la actualizacion, interpretacion
y aplicacion de normas y procedimientos relativos a las infracciones a las normas
aduaneras; f) Velar por la debida aplicacion de los principios que rigen la actuacion
administrativa en materia de sanciones por infracciones a las normas aduaneras.

PARAGRAFO. En las Jefaturas Regionales de Aduana clase C, las disposiciones
del presente articulo seran cumplidas por la Divisién Juridica y de Secretaria.

ARTICULO 72. Son funciones de la Division Administrativa: a) Responder por la
administracion de los recursos humanos, financieros y fisicos;

b) Llevar el registro y control del personal y tramitar las novedades respectivas, de
acuerdo con las disposiciones aplicables;

c) Elaborar y proponer programas de bienestar social y responder por su
ejecucion;

d) Atender o coordinar las labores relativas a la adquisicion, almacenamiento y
suministro de bienes y elementos y demas servicios;

e) Elaborar los registros contables y atender el manejo presupuestal;

f) Elaborar y rendir los informes relacionados con el recaudo por concepto de
operaciones aduaneras, y controlar que las entidades autorizadas envien
oportunamente la informacion relacionada con el recaudo de acuerdo a las
disposiciones vigentes;

g) Elaborar y rendir mensualmente a la Contraloria General de la Republica la
cuenta fiscal; h) Elaborar los informes, balances y relaciones de cuentas de la
Jefatura Regional de Aduana segun las normas aplicables y darles tramite
oportuno;

i) Recaudar los ingresos previstos por las disposiciones vigentes y efectuar los
pagos legalmente autorizados elaborando los registros e informes requeridos;

j) Ejecutar los programas de sistematizacion requeridos en este nivel y aprobados
por la Subdireccion de Informatica;

k) Recibir y almacenar adecuadamente la mercancia decomisada, aprehendida o
declarada de contrabando o en abandono a favor de la Nacion, cuando le
corresponda;



I) Efectuar o coordinar las labores relativas a la comercializacion de mercancias
ingresadas al Fondo Rotatorio de Aduanas, de conformidad con las disposiciones

legales vigentes y las instrucciones respectivas del nivel central; m) Responder por
el inventario de las mercancias ingresadas al Fondo Rotatorio de Aduanas.

PARAGRAFO. En las Jefaturas Regionales de Aduana clase C, las disposiciones
del presente articulo seran cumplidas por la Divisidén Juridica y de Secretaria.

TITULO I
OTRAS DISPOSICIONES.

CAPITULO I-A.
DISPOSICIONES VARIAS.

ARTICULO 73. Sin perjuicio de las funciones sefialadas para cada una de las
dependencias de la Direccion General de Aduanas por el presente decreto,
corresponde cumplir a todas ellas, las siguientes:

a) Remitir oportunamente y mantener actualizada, de acuerdo con los
procedimientos aplicables, la informacion de las actuaciones realizadas por cada
una de ellas a la dependencia correspondiente;

b) Desarrollar aquellas funciones del Fondo Rotatorio de Aduanas afines a las que
se les senala en el presente Decreto para su adecuada administracion;

c) Planear, organizar, evaluar y controlar la administracion de los recursos
humanos, fisicos, técnicos y financieros;

d) Administrar el recurso humano, propender por su bienestar y ejercer la facultad
disciplinaria, en relacion a su dependencia;

e) Reportar a la instancia inmediatamente superior y administrar los sistemas de
evaluacion de gestion, de los asuntos y funcionarios que le corresponda; f) Las
demas que le asigne la ley, los reglamentos o instrucciones que emanen del nivel
central.

ARTICULO 74. Los funcionarios que ejerzan cargos de Director General,
Subdirector General, Subdirector, Jefe de Oficina del nivel central y los Jefes
Regionales de Aduana

podran delegar sus funciones asignadas por la ley o por el presente Decreto, en
funcionarios de las dependencias bajo su responsabilidad, mediante resolucion.

Estas resoluciones deberan ser sometidas a consideracion del Subdirector
General, excepto en el caso del Director General de Aduanas.



En el caso del Subdirector General, esta resolucion sera aprobada por el Director
General de Aduanas.

ARTICULO 75. Las instrucciones que imparta el Director General de Aduanas
para la interpretacion y aplicaciones de las normas que constituyan el régimen de
aduanas son de obligatorio cumplimiento y su desconocimiento acarreara sancion
disciplinaria.

ARTICULO 76. Cuando la incorporacién implique cambio de sede, el funcionario
incorporado tendra derecho al reconocimiento y pago de los gastos que demande
su traslado y el de su familia.

ARTICULO 77. Con el fin de atender las necesidades del servicio, la Direccidn
General de Aduanas tendra una planta global de personal que incluye el nivel
central y el nivel regional de la misma, conforme lo establecen las disposiciones
legales vigentes.

ARTICULO 78. A los cargos que se provean para desarrollar las funciones de la
Subdireccién de Investigaciones Aduaneras y de las Divisiones de Investigacion y
Vigilancia Aduanera de las Jefaturas Regionales de Aduana, podra vincularse
personal al servicio activo de las Fuerzas Militares y de la Policia, siempre vy
cuando acrediten el

cumplimiento de los requisitos minimos generales senalados para el desempefio
del cargo.

ARTICULO 79. Continuan vigentes las disposiciones relativas a la caracterizacién
y funciones del Fondo Rotatorio de Aduanas, segun lo dispuesto en las normas
pertinentes del Decreto 2649 de 1988.

CAPITULO II-A.
DISPOSICIONES TRANSITORIAS.

ARTICULO 80. La estructura organica de la Direccion General de Aduanas
determinada en el Decreto 2649 de 1988 y demas normas complementarias, sus
funciones asi como su respectiva planta de personal y las incorporaciones
vigentes, continuaran rigiendo hasta la fecha de promulgacién de la providencia
que adopte la nueva planta de personal, la cual se efectuara en un término no
superior a seis (6) meses contados a partir de la fecha de promulgacion del
presente Decreto y las respectivas incorporaciones de los actuales funcionarios de
dicha Direccion.

PARAGRAFO. Lo dispuesto en este articulo no se aplicara a la estructura y
funciones del Comité Fondo de Gestion Aduanera y la Comision de Personal, las
cuales entraran en vigencia a partir de la fecha de publicacion del presente
Decreto.



ARTICULO 81. Para la incorporacion de los funcionarios a la planta que adopte el
Gobierno Nacional para la Direccion General de Aduanas, no se exigiran los
requisitos previstos en las normas vigentes.

ARTICULO 82. Los actuales funcionarios de la Direccion General de Aduanas que
vienen desempefiando cargos sin reunir los requisitos minimos exigidos por la ley
para el desempefo de los mismos, podran ser trasladados e incorporados a otros
cargos.

La incorporacion de los empleados debera efectuarse a cargos con sueldos
basicos iguales o superiores a los que venian percibiendo.

ARTICULO 83. El presente Decreto rige a partir de la fecha de su publicacion y

deroga las normas que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
Dado en Bogot4, D. E., a los 27 dias del mes de junio de 1991.

CESAR GAVIRIA RUDOLF HOMMES,
Ministro de Hacienda y Crédito Publico.



